
HAST DU DEINE ZAHLEN IM GRIFF?

Möchtest du mit uns Gas geben?
Dann zögere nicht und bewirb dich direkt bei Loris Trotter unter 
trotter@schmidundpartner.com mit einem knackigen Motivationsschreiben und 
deinem Lebenslauf mit Foto. Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen.

Bahnhofstrasse 9
8260 Stein am Rhein

T +41 52 742 07 80
info@muellerspecht.ch

muellerspecht.ch

IMMOBILIENBUCHHALTER 
50-100% (M/W/D)

•	 Führen der Liegenschaftsbuchhaltungen von Mietliegenschaften, Stockwerk- 
& Miteigentümergemeinschaften

•	 Erstellen von Jahresrechnungen und -abschlüssen
•	 Führen der Kreditorenbuchhaltung und Organisation vom Zahlungsverkehr
•	 Erstellen von Heiz- und Nebenkostenabrechnungen
•	 Sicherstellen des Mahn- und Betreibungswesens
•	 Vorbereiten der Liegenschaftsbudgets für Stockwerkeigentum
•	 Mitverantwortung für die Anwendung und Optimierung der Software             

und Prozesse

Wo wir deine Fähigkeiten brauchen

Warum wir zusammenpassen
•	 Familiäre Arbeitskultur mit flachen Hierarchien
•	 Engagiertes, unterstützendes und kollegiales Team
•	 Moderner Arbeitsplatz an optimaler Lage
•	 Abwechslungsreiche Herausforderungen und eigener Verantwortungsbereich
•	 Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Was du mitbringen solltest
•	 Kaufmännischer Abschluss und Weiterbildung zum SVIT Buchhaltungsspe-

zialist Immobilien, ein CAS Immobilienbuchhaltung oder eine gleichwertige 
Ausbildung

•	 Mehrjährige Erfahrung in der Immobilienbranche
•	 Hohe Selbständigkeit, Motivation und unternehmerisches Denken
•	 Absolut exaktes, zuverlässiges und selbständiges Arbeiten
•	 RIMO R4 oder R5-Kenntnisse von Vorteil
•	 Stilsicheres Deutsch


